


Workshop na téma

Admin Reduction
Tomáš Žák – Laxus / SEMIRAMIS



Co nás čeká?

• společné hledání cest jak redukovat zbytečnou administrativu

• práce ve skupinách

• sdílení zkušeností

• rozhled – porovnání vlastní zkušenosti s cizí 

• ujasňování si věcí důležitých a nedůležitých

• obrušování strachu z byrokracie



Proč právě Admin Reduction?

• dlouhodobě mě zajímá téma výkaznictví, ale i efektivity práce

• jako odpověď na složitou klientskou dokumentaci

• paradoxy donátorů (70/30; data/dotace; nejasné definice)

• zkušenosti volnonožky

• s profesním zráním se zvyšuje nechuť věnovat se nesmyslům

• zkušenosti ze zahraničí



Co vám může AR přinést?

• více času na klienty a vlastní rozvoj

• více energie

• více sebevědomí

• lepší práci s daty 

• lepší výsledky (Paretovo pravidlo 80/20)

• více radosti



Co je vlastně ta administrativa?

• papírování

• kancelářská práce

• zápisy, evidence, zprávy, výkazy, tabulky, formuláře

• „…souhrn pomocných a rutinních kancelářských činností, které mají 
zabezpečit chod určitého správního týmu…“ - Wikipedia



Skupinová práce



Úkol – 20 min.

1. vytvořte co nejkonkrétnější seznam administrativních činností, které 
provádíte ve své práci

2. rozdělte (označte) tyto činnosti na 3 typy: 
a. nezbytné

b. potencionálně užitečné

c. zbytečné

3. k jednotlivým činnostem přidejte časovou náročnost (odhad hodin / 
rok)



Prezentace. Diskuze. Shrnutí.



Děkuji za vaši aktivitu!!!

Tomáš Žák
www.tomaszak.cz
www.laxus.cz
www.jehlomat.cz
www.bor-is.cz

http://www.tomaszak.cz/
http://www.laxus.cz/
http://www.jehlomat.cz/
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